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Modelos de albarán/extracción 
Para acceder a los modelos de albarán, a través de el programa Winhotel Gestión de Stock, 
debemos ir a la ficha del proveedor del que tengamos albaranes 
recurrentes o en aquel almacén con extracciones que se reiteran. 

Las plantillas/modelo se crean únicamente por proveedor o almacén, no 
se visualizan de forma general. Debemos crear una plantilla por 
proveedor/almacén. 

Para ello iremos mediante la barra de menú lateral a 
[Almacén][Proveedores] o [Almacén][Almacenes], una vez hemos 
seleccionado el proveedor/almacén al que queremos añadir un modelo o 
plantilla, desde la pantalla de proveedores/almacén accedemos a los 
albaranes/extracciones del mismo, pulsando sobre el icono ‘Albaranes’ o 
‘Extracciones’ en la barra superior: 

 

 

 

 

 

 

¿Cómo crear un modelo? 
Desde la pantalla de albaranes/extracciones, seleccionaremos aquel que se repite de forma 
recurrente, para a continuación grabar una plantilla/modelo. Seguiremos los siguientes 
pasos: 

 

 Una vez seleccionado el albarán/extracción que se repite, presionamos sobre el 
icono o haciendo doble clic con el ratón accedemos al albarán/extracción. 
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 El siguiente paso es pulsar sobre el icono  que se encuentra en la parte inferior 
derecha de la pantalla. Seguidamente se abrirá una pantalla donde podremos 
seleccionar los artículos del albarán/extracción que queremos añadir a la 
plantilla/modelo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Una vez hemos seleccionado los artículos, en la parte inferior nos aparece un campo 
editable para asignarle un nombre al modelo/plantilla y pulsamos ‘Aceptar’ y ya 
tendremos la plantilla creada. 
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Para acceder a los modelos creados, solo tendremos que pulsar sobre el botón  y nos 
mostrará todos aquellos modelos disponibles: 

 

Si quisiéramos ver los artículos asociados a un modelo disponible, tan solo tendremos que 

pulsar sobre  en la parte superior de la ventana. 

 

 

 

 

¿Cómo importar un modelo? 
Cuando ya hemos creado nuestro modelo/plantilla de albarán y se necesite utilizarlo para 
introducir el nuevo albarán recibido, seguiremos lo siguientes pasos: 

 

 

 Una vez hemos creado la cabecera del albarán entraremos en los movimientos del 
albarán que se encontrarán lógicamente en blanco: 
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 Para importar el modelo previamente creado, pulsamos sobre el botón  y nos 
aparecerán el listado de modelos que tenga el proveedor: 

 Al hacer doble clic sobre el modelo que nos interese, aparecerá la pantalla donde 
seleccionaremos los artículos que queramos agregar al albarán, una vez seleccionados 

en la columna ‘Crear’, deberemos pulsar sobre  en la parte inferior 
derecha. 
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 Los artículos seleccionados aparecerán en el albarán automáticamente. Seguidamente 
procederemos a introducir los datos del albarán de la forma habitual. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


